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1. OBJETIVO DEL SISTEMA DE INFORMACION

El presente manual describe las diferentes funcionalidades presentes en el sistema de
Contabilidad General.

2. INGRESO AL SISTEMA
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NOMINA - CONTABILIDAD - FOS - INVENTARIOS - PRESUPUESTOS - ESTATALES

CONTABILIDADICONTADOR! . ‘tei@ddeuna-contabilidadicom]

ICONTABIUIDADIPARAIPYMES s@deuna-contahbilidad'com i

INOMINAS: gerenciaideuna-contahilidadicomy
h™,

[POS]INVENTARIOS mrsmiguei@hotmail:com

Bogota Colombia
TEL (571) 627 7186
MVL (571) 311 210 3282
www.deuna-contabilidad.com

DESARROLLOS A LA MEDIDA
Licencia a : MRS SOFTWARE SAS] fTdentificacion: 830.064.452-1
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3. COMPONENTES VISUALES COMUNES.

Nombre Imagen Descripcién
Es el rastro electrénico
gue aparece en la
&, Entrar Acercade & Salir pantalla del computador
vackup Dato i icenci ue obedece a los
Puntero Manual Eackup Datos Mail  Logo Licencia y que !
Pagina movimientos del raton.
[% Sirve para sefialar o
apuntar éareas de la
pantalla.
Permite ldentificarse en
Entrar &, Entrar :
el sistema.
i1y Entrada @
Login [ !Esta opcién permite el
Log In ingreso del Usuario para
Password | ingresar nuevo registro o
informacion.
AV BIS R INY] K
Opcién de ¥ Permite el ingreso de un
Insertar registro o informacion.
L, — Permite la edicion o
Opciodn de e
: - modificacion de  un
editar ) ) L
registro o informacion.
L T Permite la eliminacién de
Opcion de )
-~ - un registro o]
eliminar

informacion.
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Normalmente hace las
veces de guardar; es
decir permite aplicar los

Opcidn de .
P v cambios o]
aceptar S

- modificaciones
realizadas de manera
permanente.

Cancela una operacion,
se utiliza para regresar a
., la pantalla o pagina
Opcion de P pag
X anterior. O presiona X
cancelar. ;

- para no aplicar las
modificaciones
realizadas.

Opcién de salir. F] salir Sale de la pantalla.
Opcioén de ; o Permite la impresion de
.p . menmlr < P
imprimir cada seccion.
. Permite  exportar los
Opcidn para
datos que se encuentre
exportar en 2% Exportar >
en cada seccion pase a
Excel .
un archivo en Excel.
Permite abrir un archivo
Opcioén para : en Excel para ingresar
P . P 28 Abrir Excel P 9
abrir Excel los datos para luego
subirlos al programa.
Opciodn para Permite importar datos
importar en 28 Importar desde Excel hasta el
Excel programa.

4. FUNCIONALIDADES DEL SISTEMA

Al ingresar al médulo Contabilidad Niif, el sistema presenta una pagina con las diferentes
opciones, clasificadas de acuerdo al perfil de usuario:
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4. UTILIDADES DE CONTABILIDAD

4.1 CAMBIO DE CUENTAS

Esta seccion se utiliza para hacer el cambio de cuentas contables.

rl"

Yigencia Actual 20

_.. Cambia Cuentas En Comprobantes

16

Euent

fo e |

AN

/

N\

Primer paso: Digitar la
cuenta contable actual

Segundo paso: Digitar la

cuenta contable que se va a

Tercer paso: Click para
grabar.

reemplazar por la actual.

Click para cancelar
el proceso




Version: 2016

*SOFTWARE LTDA.-

www.deuna-contabilidad.com

Pagina 6 de 8

4.2 ELIMINA ASIENTOS

Esta seccion se utiliza para eliminar los asientos contables.

. Elimina Movimiento

Yigencia ctual 2016

Compatia

BN OB EX5

Tipo de Comprobante

HHHON TEMPORAL MINUTO DE DI0S - CONSTREU |

CTURA DE YENTA,

—r

omprobante [nicial

G

( xows Y v D

Primer Paso: Seleccionar
la Empresa

Segundo Paso: Seleccionar el
tipo de comprobante a eliminar

Proceso /

Tercer Paso: Seleccionar el
rango de Numero de los
comprobantes a eliminar

Click para cancelar
el proceso

Cuarto paso: Click para
grabar.
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4.3 CAMBIAR NIT

Esta seccion se utiliza para cambiar los NIT.

Wigencia dohual

ﬂ; Carnbia Mit de Terceros

2016

Mit Actual <I\ Mit Nuevo I/)§

v 0K

/

Primer Paso: Digitar el Nit

| actual y el nuevo a cambiar

—

Click para cancelar
el proceso

Segundo Paso: Click para
grabar
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4.4 DESCUADRES

Esta seccion se utiliza para mirar los comprobantes descuadrados que afectan la
generacion de los balances de forma detallada.

E'h FrmUtilidadesDescuadres E\@

Movirnienta que no tiene cuenta valida

IM22ME 12431206 280,000.00 Cierre arwal Diciernbre del afio 2016
3022ME 15135 2/5/2016 280.,000.00| RS CTA COBRO 01 SERV WIGILANCLA CAMPAMEN Cau, Doc., 01
30226 5 2335 2542016 263,200.00| RS CTA COBRO 01 SERY WIGILAMCIA CAMPAMEN Cau. Do

B/352016 18.887.00 hghrurjror Cau, Doc. hbghgh

Tercer paso: Muestra los
comprobantes descuadrados

Dezcuadres

UNION TEMPORAL MINUTO DE DIOS - CONSTRUSALUD

2016 | | > | »l | Diebitas Creditos

Db1 Crl
Periodo 1 hd Ejecuta Tatal Db o
T
Tipo Comprobante |07 Ejecuta Por Tipa
ﬁscuadre Comprobante%Descuadre EomprobanD

Proceso: \ \

\ \

Primer Paso: Click para Segundo Paso: Click para
sacar los descuadres por mirar los descuadres por
comprobantes comprobantes




